
各種証明書の申請手続について

※本校では、北海道厚岸水産高等学校（平成21年３月閉校）、北海道厚岸潮見高等学校（平

成23年３月閉校）の証明書発行も取り扱っています。

１ 発行できる証明書の種類

証明書の種類 備 考

卒業証明書

修了証明書

成績証明書 卒業後５年を経過した場合は発行できません。

単位修得証明書 卒業後20年を経過した場合は発行できません。

調査書 卒業後５年を経過した場合は発行できません。

その他の証明書 事前にご相談ください。

※英文の証明書が必要な場合は、事前にご連絡ください。

２ 発行手数料

１通につき４００円

必要金額分の「北海道収入証紙」を購入し、申請書に貼付してください。

現金や切手で納入することはできません。

（計算例）卒業証明書２通、調査書３通が必要な場合

卒業証明書４００円×２通＝ ８００円

調査書 ４００円×３通＝１，２００円

合計２，０００円分の北海道収入証紙が必要です。

３ 請求方法

(1) 郵送で申請する場合

下記の①～⑤を同封し、封書にて申請して下さい。

①証明書交付申請書

必要事項を記入し、発行手数料分の「北海道収入証紙」を貼付してください。

証明書交付申請書の用紙は、本校ホームページから様式をダウンロードし、印刷し

てください。

②次の内容を記入した用紙（便箋やメモ用紙等で構いません）

・卒業時のクラス

・卒業担任の氏名

・（成績証明書または調査書の場合）出願先や提出先

・（英文の証明書を申請する場合）氏名のローマ字表記

③申請者の本人確認書類（運転免許証のコピーなど）

④返信用封筒

・受け取る方の住所・氏名を記入し、必要分の切手を貼付して下さい。



・証明書は１通ずつ「長形３号（12×23.5cm)」の封筒に入れた状態で返信用封筒

に入れますので、これが入る大きさの封筒をご用意ください。（長形３号の封筒

に証明書を入れた状態で、１通あたり約10gです。）

・返信用封筒に貼付する切手（参考） [令和6年10月1日以降の料金]

証明書の数 返信用封筒の規格
返信用封筒を 普通 速達

含めた重量 郵便 郵便

１通 定形 25g以内 110円 410円

２～３通 定形外（規格内） 50g以内 140円 440円

４～６通 定形外（規格内） 100g以内 180円 480円

※この表はあくまで目安ですので、詳細は郵便局等で確認してください。

もし貼付された切手で不足する場合は、不足分の切手を送付していただきます。

⑤（代理人の方が請求する場合）代理人選定届出書

用紙は本校ホームページからダウンロードし、印刷してください。

申請書等の郵送先 〒088-1114 北海道厚岸郡厚岸町湾月１丁目20番地

北海道厚岸翔洋高等学校 事務室

※封書の表に「証明書請求」と朱書して下さい。

(2) 窓口で申請する場合（受付時間 9:00～16:00（閉庁日を除く））

①本校窓口で「証明書交付申請書」に必要事項を記入し、手数料分の「北海道収入証

紙」と合わせて提出してください。

または、あらかじめ必要事項を記入及び北海道収入証紙を貼付した申請書を持参し、

提出してください。

②申請者の本人確認ができるもの（運転免許証等）をご持参下さい。

③卒業証明書については概ね即日発行できますが、それ以外の証明書については発行

に時間を要しますので、後日受け取りに来るか、返信用封筒をご持参ください。

④代理人の方が申請する場合は「代理人選定届出書」が必要ですので、事前にご用意

ください。

４ 北海道収入証紙の販売場所

厚岸町内では次の場所で販売しています。

販売場所 住 所

北洋銀行厚岸支店 厚岸町真栄２丁目112番地

北海道警友会釧路支部厚岸 厚岸町真栄１丁目７番地 厚岸警察署内

厚岸漁業協同組合本所 厚岸町奔渡３丁目１番地

それ以外の市町村は、北海道のホームページをご覧下さい。

→ https://www.pref.hokkaido.lg.jp/st/cut/urisabaki_syo_itiran.html



５ 請求にあたってのお願い

(1) 請求から発行まで、日程の余裕を持って申請して下さい。特に「成績証明書」「単

位修得証明書」「調査書」は、学校に申請書が到着してから発送まで５日間程度（閉

庁日を除く）要することがあります。お急ぎの場合は事前に電話で確認してください。

(2) 英文の証明書が必要な場合は特に発行まで期間を要することがあります。事前に学

校まで電話連絡の上、申請して下さい。

(3) 必ず文書（封書）にて申請して下さい。メールや電話での請求は受け付けておりま

せん。

(4) 北海道外にお住まいで北海道収入証紙の購入が難しい場合は、学校までご相談くだ

さい。


