
本校、平成２１年３月に閉校した北海道厚岸水産高等学校及び平成２３年３月に閉校した北海道厚岸潮見高等

学校を卒業または中途退学された方で、「調査書」「成績証明書」「卒業証明書」「修了証明書」「単位取得証明書」

等の書類が必要な方は、以下のとおり請求して下さい。

１ 証明書の種類

①卒業証明書

②修了証明書

③成績証明書

④単位修得証明書

⑤調査書

＊（注意）③成績証明書、⑤調査書は、文書保存規定により卒業後５年間のみ発行することができます。

詳しくはお問い合わせ願います。

２ 発行手数料

１通につき４００円

（計算例）

卒業証明書２通、調査書３通が必要な場合

卒業証明書１通（４００円）×２通＝ ８００円

調査書１通 （４００円）×３通＝１，２００円

合計 ２，０００円となります。

３ 請求方法

(１)郵送での申し込みの場合

①「証明書交付申請書」に必要事項を記入し、手数料分の「北海道収入証紙」を貼付して提出してください。

「証明書交付申請書」は⑥のアドレスにアクセスして様式をダウンロードしてから、印刷してください。

②以下の内容を記入した用紙も同封してください。

１）氏 名

２）生年月日

３）３年次のクラス名

４）卒業担任の氏名

５）用途（調査書・成績証明書については出願先）

６）申請者の本人確認書類（運転免許証のコピーなど）

※用紙は普通の便箋等でかまいません。

③返信用封筒

１）自分の住所・氏名を記入し、必要分の切手を貼って下さい。

２）以下の表は、部数が多い場合の参考モデルです。詳しくは郵便局へお尋ね下さい。

３）証明書は、1 通ごとに「長形 3 号(12 × 23.5cm)」の封筒に入れますので、返信用封筒については、同
等以上のサイズのものを同封してください。

４）郵送料の目安

書類の内容と数 普通 速達 返信用封筒の大きさ（目安）

調査書×１ 卒業証明書×１ 92円 372円 長３号（11.9× 23.3cm）
調査書×３ 卒業証明書×１ 92円 372円 同 上

調査書×５ 卒業証明書×１ 140円 420円 角３号（21.6× 27.7cm）
調査書×７ 卒業証明書×１ 140円 420円 同 上

調査書×９ 卒業証明書×１ 205円 485円 同 上

④請求方法

上記①～③のものを同封し、封書にてお申し込み下さい。



⑤代理人の方が請求する場合

「代理人選定届出書」が必要となりますので、一緒に提出してください

「代理人選定届出書」は⑥のアドレスにアクセスして、様式をダウンロードしてから、印刷してください。

⑥アクセス先

http://www.pref.hokkaido.lg.jp/ss/jsk/elg_soshiki_list.htm
（教育庁生涯学習部学校教育局高校教育課）

＊「道立学校における証明書の交付申請について」をクリックしダウンロードしてください。

請求先

〒 088-1114 北海道厚岸郡厚岸町湾月 1丁目 20番地
北海道厚岸翔洋高等学校 事務部

（℡）０１５３－５２－３１９６

※封書の表に「○○証明書請求」と、朱書きして下さい。

（２）窓口で申し込みの場合

①本校窓口で「証明書交付申請書」に必要事項を記入し、手数料分の「北海道収入証紙」を貼付して提出し

てください。（印鑑が必要です。）

②卒業証明書、修了証明書については、概ね即日発行できますが、それ以外の証明書については作成に時間

を要しますので、事前に電話連絡をしてください。

③代理人の方が申し込む場合は、「代理人選定届出書」に必要事項を記入していただきます。

４ 北海道収入証紙の販売場所（釧路管内分）

・北洋銀行 釧路中央支店 釧路市北大通 6-2
・ 〃 鳥取支店 釧路市共栄大通 4-1-5
・ 〃 釧路十条支店 釧路市鳥取大通 2-2
・ 〃 新橋大通支店 釧路市新橋大通 6-2-18
・ 〃 厚岸支店 厚岸町真栄 2-112
・ 〃 弟子屈支店 弟子屈町高栄 1-4-12
・ 〃 標茶支店 標茶町旭 2-1-3
・北海道銀行 白糠支店 白糠町東 2南 2
・北陸銀行 釧路支店 釧路市北大通 10-1
・北見信用金庫 釧路支店 釧路市共栄大通 7-1
・釧路自動車運転免許試験場 釧路市大楽毛北 1-15-8
・阿寒農業協同組合 本所 釧路市阿寒町北新町 1-4-1
・ 〃 新橋支店 釧路市新橋大通 1-2-20
・浜中町農業協同組合 本所 浜中町茶内栄 61
・摩周湖農業協同組合 本所 弟子屈町中央 3-7-12
・釧路丹頂農業協同組合 音別支所 釧路市音別町本町 1-15
・厚岸漁業協同組合 本所 厚岸町奔渡町 3-26
・(有)前田商事 釧路総合振興局売店 釧路市浦見 2-2-54 釧路総合振興局地下１階売店
・(株)六峰社 釧路市職員福利厚生会売店 釧路市黒金町 7-5釧路市役所地下１階

＊他管内の方は、各振興局、金融機関へお問い合わせください。

５ 請求にあたってのお願い

（１）書類の請求から発送まで、一週間程度の余裕を持って請求して下さい。お急ぎの場合は事前に電話で確認

してください。

（２）書類請求は、必ず文書（封書）でお申し込み下さい。メールや電話での請求は受け付けておりません。


